TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi/Say1st
MUGLA MESLEK Y["JKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist
Personel Biirosu Toplam Sayfa
FAALIYET RAPORLARI iS SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Aki . Dokiiman / Kayit
No aaflyet Is Alast i¢ / Dis Birimler Y
Rektorlitkten gelen yazi dogrultusunda istenilen
1 |Birim Sorumlusu |bilgiler ilgili biirolardan istenir Rektorliik KBS
. Boliimlerden akademik personelin faaliyet L
2 |Birim Sorumlusu raporlari talep edilir. Boliimler KBS
Akademik personelin ve boliimlerin yaptiklar
3 |Birim Sorumlusu |faaliyetleri i¢eren raporlar {ist yaziyla sistemden Boliimler KBS
gelir
Gerekli sekil sartlar1 uyularak faaliyet raporu
4 |Birim Sorumlusu hazrlamr. Personel Birimi KBS
5 |Birim Sorumlusu ZJL:]llezlzokul sekreteri ve miidiire kontrol igin Y O.Sekreteri/Miidiir KBS
6 |Birim Sorumlusu  |Diizeltme varsa gerekli diizeltmeler yapilir Personel Birimi KBS
7 |Birim Sorumlusu  |Ust yaziyla rektdrliige gonderilir. Rektorlitk KBS
8 [Birim Sorumlusu  |Diger niishas1 dosyasina takilir Personel Birimi KBS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu BAVUT M. Emin ALTINSOY

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Sekreter VeKili




