TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi/Say1st
MUGLA MESLEK Y["JKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist
Personel Biirosu Toplam Sayfa
DUYURULAR - TEBLIGATLAR i$ SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aaflyet Is Alast i¢ / Dis Birimler Y
Sistem iizerinden gelen yazi akademik veya idari
1 |Birim Sorumlusu |personelin duymasi gereken yazi ise ayrilir. Rektorlitk KBS
L. Boliimlerin duymasi gereken yazi ise sistem L
2 (Birim Sorumlusu tizerinden ilet ile bolimlere yazi iletilir. Personel Birimi KBS
Duyurulmasi gereken yazinin arkasina imza listesi
3 |Birim Sorumlusu  |sikarilir. Personel Birimi KBS
4 |Birim Sorumlusu  |Duyurulmas: i¢in evrak memuruna verir. Evrak KBS
5 |Birim Sorumlusu Duyurulan yazi teslim alindiktan sonra ilgili Personel Birimi KBS
dosyasina kaldirilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu BAVUT M. Emin ALTINSOY

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Sekreter Vekili




