TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi/Say1st
MUGLA MESLEK Y["JKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist
Personel Biirosu Toplam Sayfa
GOREVE BASLAMA iS SURECIH
Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aaflyet Is Alast i¢ / Dis Birimler Y
Atamasi gelen kisiye goreve baslamasi igin bilgi
1 |Birim Sorumlusu  |verilir. Personel Birimi KBS
L. Kisiye goreve baglama evraklari tamamlatilir L
2 |Birim Sorumlusu Personel Birimi KBS
Kisinin goreve baslama yazis1 yazilir. .
3 |Birim Sorumlusu |Imzalandiktan sonra sistem iizerinden Rektdrliige Personel Birimi-Personel KBS
gonderilir Daire Bagkanlig1 -
Kisinin SGK'undan ise giris bildirgesi A )
4 [Birim Sorumlusu  |doldurulur.Rektorliige iist yaz ile gonderilir. Bir Personel Bl.nml SGKV KBS
niishasi elden gonderilir Personel Daire Baskanlif
5 |Birim Sorumlusu Mgaﬁ ve diger 6_d.emeler icin evrakin bir kopyast Maas Birimi KBS
ilgili birime verilir.
6 |Birim Sorumlusu  |Kisinin 6zliik dosyasina evraklari takilir. Personel Birimi KBS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu BAVUT M. Emin ALTINSOY

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreter Vekili




