TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi/Say1st
MUGLA MESLEK Y["JKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist
Personel Biirosu Toplam Sayfa
TERFILER i$ SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Aki . Dokiiman / Kayit
No aaflyet Is Alast i¢ / Dis Birimler Y
Kidem Terfisi alan personel i¢in terfi evraklar
1 |Birim Sorumlusu |dizenlenir. Personel Birimi KBS
L. Yonetime imzalatilarak {ist yazi ile Rektorlige Personel Birimi -Personel
2 |Birim Sorumlusu sistem tizerinden gonderilir. Daire Bagkanligi KBS
Rektorliikten derece terfisi gelir. Kidem / derece . .
3 |Birim Sorumlusu |terfisi terfi takip gizelgesine islenir. Personel Daire B_a§ka_nhg1 B KBS
Personel Birimi T
4 |Birim Sorumlusu  |Terfi ilgili kisiye imza karsilig1 teblig edilir. Kisi KBS
5 |Birim Sorumlusu Mga&na 1s.l§nmek tizere evrakin bir niishasi ilgili Maas Birimi KBS
birime verilir.
6 |Birim Sorumlusu  |Evrak kisinin 6zliik dosyasina taklir. Personel Birimi KBS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu BAVUT M. Emin ALTINSOY

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreter Vekili




