
Sıra No Sorumlular Faaliyet İş Akışı
Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

ÖSYM sınav sonuçlarına göre yerleştirilen 

öğrencilere kayıt duyurusu yapılır.

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

2

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca 

Yerleştirilen Öğrencilerin Bilgileri OSYM 

Sisteminden Üniversitemiz Öğrenci Bilgi 

Sistemine Aktarılır

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

3

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

Öğrencilerin Kayıt İçin Hangi Gün 

Gelecekleri (Kayıt Günleri) Duyurulur.

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

4

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

Belirtilen Günde Aday Bizzat Kendisi Kayıt 

Bürosuna Gelir.

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

5

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

Öğrencilerin Ön Kayıt Formlarını İnternet 

Üzerinden Doldurulması Sağlanır.

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

6

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

Öğrenci, Ön Kayıt Formunu ve kayıt İçin 

İstenen Diğer Belgeleri Kayıt Bürosunda 

Görevliye Teslim Eder.

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

7

Öğrenci İşleri Personeli                              

Yüksekokul Sekreteri                          

Yüksekokul Müdürü 

Öğrencinin Kaydı Yapılır. Öğrenciye Kimliği 

ve Öğrenci Belgesi Verilir.

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Yüksekokul Sekreterliği, 

Öğrenci İşleri,               Öğrenci, 

Öğrenci İşleri D.Bşk.lığı

M. Emin ALTINSOY Prof. Dr. Mustafa TEKE

Yüksekokul Sekreter Vekili Meslek Yüksekokulu Müdürü

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

KBS

KBS

KBS

KBS

Doküman / Kayıt

KBS

KBS

TC

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

MUĞLA MESLEK YÜKSEK OKULU

ÖĞRENCİ İŞLERİ BÜROSU

YENİ KAYIT ÖSYS SÜRECİ İŞLEMLERİ



İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı

Toplam Sayfa

Prof. Dr. Mustafa TEKE

Meslek Yüksekokulu Müdürü

ONAYLAYAN

KBS

KBS

KBS

KBS

Doküman / Kayıt

KBS

KBS


