
Sıra No Sorumlular Faaliyet İş Akışı

1

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu 

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

Eğitim-Öğretim Yılı sonunda azami süreye giren 

öğrenciler otomasyon sistemi üzerinden tespit 

edilerek listesi oluşturulur.

2

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu 

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

Oluşturulan listeler,  kaydı silinecek ve sınav hakkı 

verileceklerin belirlenmesi için Bölüm 

Başkanlıklarına gönderilir.

3

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu 

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

Bölüm Başkanlıklarından gelen çalışmalar kontrol 

edildikten sonra Yönetim Kuruluna sunulur.

4

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu 

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

Yönetim Kurulunda görüşülen çalışmalar 

onaylandıktan sonra sınav programları hazırlanır.

5

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu 

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

Sınav hakkı verilen öğrencilerin sınavları ilgili ders 

hocası tarafından yapılarak derslere ait notların 

girilmesi sağlanarak takip edilir.

6

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu 

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

İki ek sınav sonunda yarıyıl hakkı kazanan / kaydı 

silinecek olan öğrencilerin işlemleri takip edilmek 

üzere otomasyon sistemine işlenir.

TC

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

MUĞLA MESLEK YÜKSEK OKULU

ÖĞRENCİ İŞLERİ BÜROSU

AZAMİ ÖĞRENİM SÜRE İŞLEMLERİ

HAZIRLAYAN



Yüksekokul Sekreter Vekili

M. Emin ALTINSOY



İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı

Toplam Sayfa

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu      

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu      

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     
                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu      

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu      

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu      

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

                                               

Öğrenci İşleri               

Bölüm Başkanlıkları  

Yönetim Kurulu      

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı     

KBS

TC

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

MUĞLA MESLEK YÜKSEK OKULU

ÖĞRENCİ İŞLERİ BÜROSU

AZAMİ ÖĞRENİM SÜRE İŞLEMLERİ

Doküman / Kayıt

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

ONAYLAYAN
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